
Vorbereitung auf eine Weiterbildung/Umschu-
lung in gewerblich-technischen oder kaufmän-
nischen Berufen sowie Berufsorientierung

W W W . F I T S . D E

KONTAKT:
Deine Ansprechpartnerin: 
Franziska Fischer
TTC Standortkoordinatorin/Beraterin

FITS job konzepte GmbH
Große Bahnstraße 101
22769 Hamburg  
Tel. +49 40 89720678-15 
E-Mail: info-ttc@fits.de 

Unsere Öffnungszeiten:
Mo - Do:   08:00 -17:00 Uhr
Fr: 	     08:00 -15:00 Uhr

 

KURSINHALTE/MODULE: 
Modul 1 
Grundlagen kaufmännische Basis 160 UEGrundlagen kaufmännische Basis 160 UE
Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und Datenban-
ken, Geschäftsbrief, Allgemeine Betriebswirtschaft-
liche Grundlagen, Rechtsgrundlagen (Vertragsrecht/
Rechtsverordnungen), Rechtsformwahl, Beschaffung 
und Logistik, Absatzwirtschaft und Marketing, Unter-
nehmensplanung, Personalwirtschaft und Organisa-
tionslehre, Produktionswirtschaft

Modul 2 
Grundlagen der IT und Digitalisierung 160 UEGrundlagen der IT und Digitalisierung 160 UE
Hardware, Softwareinstallation und Einrichtung, 
Externe Geräte und Peripheriegeräte, Betriebssys-
teme, IT-Sicherheit und Datenschutz, Umgang mit 
digitalen Medien, Umgang mit sozialen Netzwerken, 
Netzwerke und Server 

Modul 3 
Grundlagen Metall 160 UEGrundlagen Metall 160 UE
Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit, Prüfen, 
Anreißen und Kennzeichnen, Lesen und Anwenden 
technischer Unterlagen, manuelles Spanen und	
maschinelles Spanen, Trennen, Umformen und 
Fügen, Werk- und Hilfsstoffe, Betriebsmittel

Modul 4 
Grundlagen Elektro 160 UEGrundlagen Elektro 160 UE 
Gefahren und Wirkungen des elektrischen Stroms, 
Unfallverhütung bei Arbeiten an elektrischen An-
lagen, Grundbegriffe der Elektrotechnik: Strom, 
Spannung und Widerstand, Reihenschaltung/
Serienschaltung, Widerstände, Bauteile der Elektro-
technik
Eine UE = 45 Minuten

Summe Unterrichtseinheiten: 640 
Jedes Modul kann einzeln gebucht werden!

KOMPETENZ-
FESTSTELLUNG 

05/2023



SEMINARDATEN:
            Dauer: 4 Monate je Modul 20 Unterrichtstage 
            = 160 UE

            Unterrichtszeiten: 

            montags bis donnerstags: 
            08:00 Uhr bis 15:30 Uhr
            freitags: 08:00 Uhr bis 12:30 Uhr 
 
           Nächste Starttermine: 25.03.2024
                                                 23.09.2024
                                              

 ABSCHLUSS:
     FITS-Zertifikat/Teilnehmerbescheinigung 

 FÖRDERUNG/FINANZIERUNG:
 
Durch Bildungsgutschein (FbW) der Agentur 
für Arbeit oder JobcenterKARRIEREPERSPEKTIVEN:

Mit diesem Kurs wird der Übergang in eine versicher-
ungspflichtige Beschäftigung oder Weiterbildung 
erleichtert. Außerdem werden das erforderliche 
Hintergrundwissen und praxiserprobte Lern- und 
Arbeitstechniken vermittelt. Ziel der pädagogischen 
Begleitung ist die Herstellung der individuellen 
Grundstabilität bei Problemlagen und die Herstellung 
eines positiven Lern- und Arbeitsverhaltens. Sie för-
dert die beruflichen sowie sozialen Handlungskompe-
tenzen und unterstützt die Entwicklung in Bezug auf 
die Anforderungen der Arbeits- und Lebenswelt.
 

ZIELGRUPPE:
Dieser Präsenzkurs ist für dich, wenn du einen aner-
kannten IHK-Berufsabschluss durch eine Umschulung 
anstreben, dich beruflich neu orientieren oder Grund-
kompetenzen in den Bereichen IT, Metall/Elektro oder 
Kaufmännisch erlangen möchtest.

ZUGANGSVORAUSSETZUNGEN:
Bei unserem Beratungsgespräch werden die Lern-
voraussetzungen, die Interessen und deine Motivation 
ermittelt. 

Sprachniveau: B1
Du hast unseren Kurs Grundkonzepte abgeschlossen 
oder bringst entsprechende Kompetenzen mit.

PRÄSENZUNTERRICHT 
MIT PRAXISANTEILEN:
Präsenzunterricht mit qualifizierten Fachtrainern 
in modernen Seminarräumen. Zusätzlich Projekt-
arbeiten zur praktischen Vertiefung der Lerninhalte.


