
Kaufmännische Qualifizierung 
in Teilzeit

Mit FITS die ersten Schritte gehen -
modulare Weiterbildung für Ihren Wiedereinstieg

Modul 1:   ECDL BASE 
	      (PC & Web-Grundlagen, Word, Excel)
	      Dauer: 10 Wochen
                  mit Zertifikat

Modul 2:   ECDL Standard (Powerpoint, Access, 
	      IT-Sicherheit, Online-Zusammenarbeit)
                  Dauer: 8 Wochen
                  mit Zertifikat

Modul 3:   Englisch im Büro
                  Dauer: 6 Wochen

Modul 4:   Kaufmännisches Arbeiten
                  Dauer: 6 Wochen

Modul 5:   Arbeits-, Zeit- und Projektmanagement
                  Dauer: 1 Woche

Modul 6:   Kommunikationstraining
                  Dauer: 1 Woche

Modul 7:   Büroorganisation
                  Dauer: 1 Woche                  



Hier finden Sie uns:

FITS job konzepte GmbH
Bürgerweide 4, 20535 Hamburg
Tel. 040 378903-0 · Fax 040 378903-33
E-Mail: info@fits.de
www.fits.de

Sie erreichen uns mit öffentlichen 
Verkehrsmitteln:
•	 U2/U3/U4 oder S1/S2/S11/S21/S31 
       bis Berliner Tor
•	 U1/U3 bis Lübecker Straße
•	 Bus Linie 261 bis Jungestraße

S

S

Nordkanalstraße

Steindamm

Eiffestraße

Wendenstraße

Süderstraße

Kurt-Schumacher-Allee

La
ng

e R
eih

e

Bürgerweide

Asklepios Klinik
Sankt Georg

 ST. GEORG BORGFELDE

U

U

HAMMERBROOK

KLOSTERTOR
Spaldingstraße

Lohmühlenstraße

Borgfelder Straße

Lübecker Straße

U
Berliner Tor 

Hammerbrook

Sechslingspforte

Wallstraße

B75

Jungestr.

Klaus-Groth-Str.
Lübecke

rto
rdamm

Sie erhalten einen Bildungsgutschein 
bei Ihrem Jobcenter oder Ihrer Arbeitsagentur
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