
Kaufmännische Qualifizierung 
in Teilzeit

Mit FITS die ersten Schritte gehen -
modulare Weiterbildung für Ihren Wiedereinstieg

Modul 1:   ECDL BASE 
	      (PC & Web-Grundlagen, Word, Excel)
	      Dauer: 10 Wochen
                  mit Zertifikat

Modul 2:   ECDL Standard (Powerpoint, Access, 
	      IT-Sicherheit, Online-Zusammenarbeit)
                  Dauer: 8 Wochen
                  mit Zertifikat

Modul 3:   Englisch im Büro
                  Dauer: 6 Wochen

Modul 4:   Kaufmännisches Arbeiten
                  Dauer: 6 Wochen

Modul 5:   Arbeits-, Zeit- und Projektmanagement
                  Dauer: 1 Woche

Modul 6:   Kommunikationstraining
                  Dauer: 1 Woche

Modul 7:   Büroorganisation
                  Dauer: 1 Woche                  



Hier finden Sie uns:

FITS job konzepte GmbH
Germaniastraße 18-20, Aufgang C, 12099 Berlin
Tel. 030 67957520 · Fax 030 54839499
E-Mail: info@fits.de
www.fits.de

Sie erreichen uns mit öffentlichen 
Verkehrsmitteln:
•	 U6 bis Alt-Tempelhof 
•	 Bus Linie M 46 / 246 bis Felixstraße
•	 S41 (Ring) bis U/S Tempelhof
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Sie erhalten einen Bildungsgutschein 
bei Ihrem Jobcenter oder Ihrer Arbeitsagentur


